Procedimiento:
Licitaciones y contratos de obras y acciones
Unidad responsable: Macroproceso:
Direccion de Licitaciones y CEAPAS
Contratos
Proceso sustantivo: Subproceso:
Técnico Técnico
Fecha vigencia: Cédigo: Revisién:
01/06/2020 PDLC-01 01

1. PROPOSITO

Ejecutar los procesos relacionados con las licitaciones y contratos de las acciones y obras de
agua potable, alcantarillado y saneamiento gestionados por la Comision, atendiendo las
diversas modalidades de ejecucion aplicables.

2. ALCANCE

Aplica para la contratacidon de obras y acciones de agua potable, alcantarillado y saneamiento,
gestionadas por la Comisidn. Inicia con la peticidon de ejecucidn de obras o acciones junto con
la copia de los Anexos de Ejecucion y Técnicos formalizados y culmina con la elaboracion y firma
del contrato correspondiente para la ejecucidon de dichas obras y/o acciones.

3. POLITICAS DE OPERACION

La publicaciéon de todos los procesos, ya sea de licitacidon publica, invitacion de al menos tres
proveedores o adjudicacién directa, se lleva a cabo en COMPRANET. Para la publicacidn de los
procesos se utiliza la cuenta de usuario asignada a la Comision.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Sinaloa;
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

5. REGISTROS

No aplica.
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6. TERMINOS Y DEFINICIONES

Compranet: Sistema electronico desarrollado por la Secretaria de la Funcidon Publica, en
coordinacion con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con el objetivo de simplificar,
transparentar, modernizar y establecer un adecuado proceso de contratacidon de servicios,
bienes, arrendamientos y obra publica de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal y la ejecucidn de éstas en las entidades federativas cuyo proceso involucra
recursos federalizados. El sitio es https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html
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7. DIAGRAMA DE FLUJO
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Dir. Licitaciones y Dir. Admva. Vocal ejecutivo

Contratos

30. Se designa fecha para
inicio de procedimiento

Y
31. Se redacta oficio o

. | 32.Firma oficio para

invitacidén a un contratista

33. Envia oficio a

contratista

A

contratista

¥

Negativa o no
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Aceptaciony
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35. Se valida propuesta

36. Viable?

37. Se emite dictamen de
asignacion

v
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v

39. Se gestiona fianza

v

40. Se elabora y firma
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable Actividad Tareas Registro

1. Recibe peticion
de adjudicacion de
obras o acciones
junto con Copia de
los Anexos de
Ejecuciony

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

1.1 Recibe la peticidn de iniciar los
procesos de adjudicacion para
ejecutar una obra o accién
determinada.

1.2 Junto con la peticiéon se acompafiia
el expediente correspondiente

Técnicos (anexos de ejecucion y técnicos ya
formalizados formalizados).
Direccidn de 2. Identifica 2.1 Se identifica la modalidad de
Licitaciones y modalidad de ejecucion definida y autorizada por el
Contratos ejecucion vocal ejecutivo (Justificacion del
autorizada procedimiento de adjudicacién de

obra).

2.2 Si la modalidad de ejecucién
corresponde a Licitacidn publica, el
proceso continua en la actividad 3.
2.3 Si la modalidad de ejecucion
corresponde a la invitacion de al
menos tres proveedores, el proceso
continuda en la actividad 18.

2.4 Si la modalidad de ejecucién
corresponde a adjudicacion directa, el
proceso continua en la actividad 30.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

3. Se designa fecha
para inicio de
procedimiento

3.1 Se designa la fecha para el inicio
del proceso de licitacion publica.

Direccion de 4. Se cotiza
Licitaciones y publicacién en
Contratos DOF

4.1 Se solicita cotizacion, via correo
electrdnico, la publicacion en el Diario
Oficial de la Federacién (DOF).
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4.2 Se recibe cotizacién del DOF por la
misma via.

4.3 Se solicita a la Direccién
administrativa, lleve a cabo la
transferencia de recursos por el
importe cotizado por el DOF.

Direccion
Administrativa

5. Hace
transferencia a
DOF

5.1 Hace la transferencia de recursos
para cubrir la publicacién en el DOF,
5.2 Informa a la Direccién de
Licitaciones y Contratos de la
transferencia.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

6. Notifica pago a
DOF

6.1 Informa al DOF del pago
correspondiente a la publicacion.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

7. Redacta oficio
para publicaciéon
de licitacion

7.1 Se emite oficio para la publicacién
de la licitacion.

7.2 Se turna oficio para su firma al
Vocal ejecutivo

Vocal ejecutivo

8. Firma oficio para
publicar licitacion

8.1 Firma oficio autorizando la
publicacion de la licitacién

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

9. Envia oficio con
archivo electrénico
en CD de doctos a
publicar

9.1 Se envia a DOF oficio para
licitacidn y se adjunta CD con archivos
electrdnicos de los documentos por
publicar

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

10. Se da de alta
publicacion y bases
de licitacion en
COMPRANET

10.1 En la misma fecha de la
publicacion en el DOF de la licitacion,
se da de alta en COMPRANET la
publicacidn la misma publicacidon del
DOF digitalizada y las bases de
licitacidn, catdlogo de conceptos,
anexos, términos de referencia,
modelo de contrato, planos en caso
de aplicar, y demas.
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10.2 En la convocatoria se establecen
fecha para asistir al lugar de los
trabajos, y la o las fechas para juntas
de aclaraciones.

Direccion de 11. Se visita el 11.1 En caso de corresponder a la

Licitaciones y lugar de la obra ejecucion de una obra, se visita el

Contratos lugar donde se desarrollara la obra
11.2 Se levanta el acta
correspondiente y se sube a
COMPRANET

Direccion de 12. Se ejecuta (n) 12.1 Se celebran las juntas de

Licitaciones y junta (s) de aclaraciones seialadas en la

Contratos aclaraciones convocatoria

12.2 Se levantan las actas
correspondientes y se suben a
COMPRANET.

Direccion de

13. Se reciben

13.1 Se reciben las propuestas por

Licitaciones y propuestas parte de los contratistas interesados.

Contratos

Direccion de 14. Apertura de 14.1 Se lleva a cabo la apertura de las

Licitaciones y propuestas propuestas.

Contratos 14.2 Se levanta el acta
correspondiente y se sube a
COMPRANET.

Direccidon de 15. Fallo 15.1 Se emite el fallo.

Licitaciones y 15.2 Se levanta el acta

Contratos correspondiente y se sube a

COMPRANET.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

16. Se gestiona
fianzas

16.1 Se solicita la fianza
correspondiente.

16.2 Hasta que ésta se obtiene de
parte del contratista ganador, se
continua en la siguiente actividad.
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Direccion de
Licitaciones y
Contratos

17. Se elaboray
firma contrato

17.1 Se redacta el contrato
correspondiente y se recaban las
firmas.

17.2 Se carga el contrato a
COMPRANET junto con el expediente
del contratista ganador.

17.3 Fin del procedimiento.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

18. Se designa
fecha para inicio
de procedimiento

18.1 Se designa la fecha para el inicio
del proceso de Invitacion de al menos
tres proveedores.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

19. Se redactan
invitaciones

19.1 Se elaboran los oficios de
invitacion.

19.2 Se turnan los oficios para firmas
del Vocal ejecutivo.

Vocal ejecutivo

20. Firma oficios
de invitacion

20.1 Firma los oficios de invitacién
para dirigidos a los contratistas.

20.2 regresa los oficios firmados a la
Direccidn de Licitaciones y Contratos.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

21. Envia
invitaciones

21.1 Recibe los oficios-invitacién
firmados.

21.2 Envia los oficios a los
contratistas.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

22. Se suben bases
a COMPRANET

22.1 Se suben las bases del proceso a
COMPRANET, junto con catalogo de
conceptos, anexos, términos de
referencia, modelo de contrato,
planos en caso de aplicar, oficios
invitacion digitalizados y demas.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

23. Se visita al
lugar de los
trabajos

23.1 En caso de que el proceso
corresponda al desarrollo de una
obra, se lleva a cabo la visita al lugar
donde se desarrollara.
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23.2 Se levanta el Acta
correspondiente y se sube a
COMPRANET.
Direccion de 24. Se celebra (n) 24.1 Se llevan a cabo las juntas de
Licitaciones y junta (s) de aclaraciones programadas.
Contratos aclaraciones 24.2 Se levantan las Actas
correspondientes y se suben a
COMPRANET.
Direccion de 25. Se reciben 25.1 Se reciben las propuestas de los
Licitaciones y propuestas contratistas invitados.
Contratos
Direccion de 26. Apertura de 26.1 Se lleva a cabo la apertura de las
Licitaciones y propuestas propuestas recibidas.
Contratos
Direccidn de 27. Fallo 27.1 Se validan las propuestas
Licitaciones y recibidas.
Contratos 27.2 Se emite el fallo levantando el
acta correspondiente.
27.3 Se sube el acta a COMPRANET.
Direccidn de 28. Se gestiona 28.1 Se solicita la fianza
Licitaciones y fianzas correspondiente.
Contratos 16.2 Hasta que ésta se obtiene de
parte del contratista ganador, se
continua en la siguiente actividad.
Direccion de 29. Se elaboray 29.1 Se redacta el contrato
Licitaciones y firma contrato correspondiente y se recaban las
Contratos firmas.
29.2 Se carga el contrato a
COMPRANET junto con el expediente
del contratista ganador.
29.3 Fin del procedimiento.
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Direccion de
Licitaciones y
Contratos

30. Se designa
fecha para inicio
de procedimiento

30.1 Se designa la fecha para el inicio
del proceso de adjudicacioén directa.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

31. Se redacta
oficio o invitacion
a un contratista

31.1 Previo analisis o estudio de
mercado se define contratista
candidato para el proceso de
adjudicacion directa.

31.2 Se elabora el oficio invitacién
dirigido al contratista para que
participe del proceso de adjudicacion
directa.

31.3 Se turna el oficio para firma del
Vocal ejecutivo.

Vocal ejecutivo

32. Firma oficio
para contratista

32.1 Firma el oficio de invitacidn
dirigido al contratista.

32.2 Regresa el oficio firmado a la
Direccidn de Licitaciones y Contratos.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

33. Envia oficio a
contratista

33.1 Recibe el oficio firmado.
33.2 Envia el oficio al contratista.

Direccion de
Licitaciones y
Contratos

34. Respuesta?

34.1 Si no se recibe respuesta o ésta
es negativa a participar, el proceso se
regresa a la actividad 31.

34.2 Si se recibe propuesta para
participar, el proceso continua en la
actividad 35.

Direccidén de 35. Se valida 35.1 La propuesta es sujeta de un
Licitaciones y propuesta proceso de validacién

Contratos

Direccidn de 36. Viable? 36.1 Si la propuesta del contratista es

Licitaciones y
Contratos

viable técnica y financieramente, el
proceso continua en la actividad 37.
36.2 Si la propuesta resulta no viable,
el proceso se regresa a la actividad 31.
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Direccidn de 37. Se emite 37.1 Se emite el dictamen de
Licitaciones y dictamen de asignacion directa al contratista.
Contratos asignacion 37.2 Se sube el dictamen a
COMPRANET.
Direccion de 38. Se hace oficio | 38.1 Se elabora oficio de adjudicacién
Licitaciones y de adjudicacion directa.
Contratos 38.2 Se sube el oficio a COMPRANET.
Direccion de 39. Se gestiona 39.1 Se solicita la fianza
Licitaciones y fianza correspondiente.
Contratos 39.2 Hasta que ésta se obtiene de

parte del contratista ganador, se
continua en la siguiente actividad.

Direccion de 40. Se elaboray 40.1 Se redacta el contrato
Licitaciones y firma contrato correspondiente y se recaban las
Contratos firmas.

40.2 Se carga el contrato a
COMPRANET junto con el expediente
del contratista.

40.3 Fin del procedimiento.

Fin del procedimiento

9. DOCUMENTACION DE INDICADORES

Indicador Unidad de | Periodicidad Responsable
medida
(Total de licitaciones publicas Porcentaje Trimestral Direccion de
celebradas / Total de procesos de Normatividad

ejecucion de obra publica y acciones
celebrados) * 100

(Total de procesos celebradas con Porcentaje Trimestral Direccién de
invitacion a tres proveedores / Total de Normatividad
procesos de ejecuciéon de obra publica
y acciones celebrados) * 100
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(Total de procesos de adjudicacion Porcentaje Trimestral Direccién de
directa celebradas / Total de procesos Normatividad
de ejecucion de obra publicay
acciones celebrados) * 100
10. PRODUCTOS
e Contratacion de obras y acciones.
11. CONTROL DE CAMBIOS
Revision Fecha Reviso Aprobo Descripcion del cambio
01 01/06/2020 | Lic. Erik Gutiérrez Lic. Jesus Alonso Emision inicial
Gonzalez Barrancas Cazares
12. ANEXOS
No aplica
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