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1. PROPÓSITO 

Informar a la SHCP de manera trimestral, el ejercicio, destino y resultados de los recursos 

federales transferidos a la CEAPAS. 

 

2. ALCANCE 

La carga o captura de la información se debe llevar a cabo al término de cada trimestre con un 
límite máximo de 15 días posteriores. 

Se deberán cargar dos archivos: Ejercicio del Gasto y Destino del Gasto. 

El proceso inicia al acceder al sistema de información dispuesto por la SHCP y culmina con la 
descarga de los archivos validados del Ejercicio y Destino del Gasto. 

 
3. POLÍTICAS DE OPERACIÓN 

La información a cargar deberá llevarse a cabo en la plataforma informática que la SHCP defina 

como más adecuada; actualmente la que se opera corresponde al Sistema de Reporte de los 

Recursos Federales Transferidos, el cual reemplaza al Sistema de Formato Único. 

La plataforma actual se encuentra disponible en la dirección de Internet 

https://www.mst.hacienda.gob.mx 

Para poder realizar la carga, deberá firmarse a la página de captura con la cuenta (usuario y 

contraseña) proporcionada. 

El proceso, formato y periodicidad es definido y controlado por la SHCP, por lo que en este 
procedimiento no se abordarán estos contenidos por ser exógenos al mismo. 

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

Guía para el usuario de Captura del RFT, Ejercicio del Gasto (SHCP). 

Guía para el usuario de Captura del RFT, Destino del Gasto (SHCP). 
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5. REGISTROS 

No aplica. 

 

6. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

CEAPAS: Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Sinaloa. 

RFT: Recursos Federales Transferidos. 

SHCP: Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 

 

7. DIAGRAMA DE FLUJO 

2. Carga archivo 
del Ejercicio del 
gasto o Destino 

del Gasto

Inicio

1. Abre la 
dirección de 
internet para 

acceder al 
Sistema de 

Reporte de los 
RFT

5. Emite informe de datos cargados

CEAPAS - Dirección Técnica SHCP (Sistema)

4. Corrige datos

Fin

3. Los datos son 
correctos?
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8. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

Responsable Actividad Tareas Registro 

Dirección 
técnica 

1. Abre la dirección 
de internet para 
acceder al Sistema 
de Reporte de los 
RFT 

1.1 El responsable de reportar la 
información deberá utilizar algún navegador 
de Internet (como Internet Explorer, Mozilla 
Firefox o Google Chrome) para acceder a la 
dirección de internet correspondiente al 
Sistema de Reporte de los Recursos 
Federales Transferidos: 
https://www.mst.hacienda.gob.mx 
1.2 Una vez abierta la página, deberá 
firmarse con la cuenta de usuario y 
contraseña proporcionada. 

 

Dirección 
técnica 

2. Carga archivo del 
Ejercicio del gasto 
o Destino del Gasto 

2.1 Una vez dentro del sistema en línea, el 
usuario deberá cargar uno a uno los 
archivos correspondientes al Ejercicio del 
Gasto y Destino del Gasto. 

 

SHCP 
(sistema) 

3. ¿Los datos son 
correctos? 

3.1 Si el sistema detecta errores o 
inconsistencias en la información, le enviará 
los mensajes correspondientes al usuario. 
3.2 El sistema de la SHCP valida la 
información, y posteriormente libera para 
que se pueda descargar el archivo de 
información validada. 
3.2 En caso de no presentar errores pasa a 
la Actividad 5 

 

Dirección 
técnica 

4. Corrige datos 4.1 En caso de errores o inconsistencias 
arrojadas por el sistema, el usuario deberá 
hacer las correcciones pertinentes. 

 

Dirección 
técnica 

5. Emite informe 
de datos cargados 

5.1 Una vez hecha la carga de la información 
del Ejercicio del Gasto y Destino del Gasto; 
se podrán descargar los archivos 

 

https://www.mst.hacienda.gob.mx/
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correspondientes del sistema de 
información (información cargada y 
validada por el sistema). 

Fin del procedimiento 

 

 

9. DOCUMENTACIÓN DE INDICADORES 

Indicador Unidad de 
medida 

Periodicidad Responsable 

(Archivos cargados / Archivos 
programados a cargar) * 100 

Porcentaje Trimestral Jefe del Departamento 
de Planeación y 
Programación 

 

10. PRODUCTOS 

 Reporte (archivo) del sistema con la información cargada actualizada. 

 

11. CONTROL DE CAMBIOS 

Revisión Fecha Revisó Aprobó Descripción del cambio 
01 01/06/2020 Ing. Leovardo 

Quintero Cárdenas 
Ing. Ramón 

Alberto 
Gutiérrez Iribe 

Emisión inicial 

 

12. ANEXOS 

No Aplica. 


